Codap o

gestion de projet en droits humains

7 mois (du 1* mars au 30 septembre 2026)
Rue de Varembé 1, 1202 Genéve
70% - taux de travail variable, & discuter

Le Centre de conseils et dappui pour les jeunes en matiere de droits humains (Codap)
est une association créée a Geneve en 1986 dans le but de renforcer et promouvoir
Fengagement des jeunes en faveur des droits humains & travers des actions de
sensibilisation, de formation et de soutien au développement de leurs projets. Active en
Suisse romande et dans toute la francophonie, ses activités sont entierement gérées
par des jeunes professionnellex:s et bénévoles.

Chaque année, le Codap organise une formation internationale & Geneve appelée le
Cod’Action plaidoyer international (CAPI). Afin de I'aider & organiser cette formation,
qui se déroulera du 1*" au 11 septembre, I’équipe cherche un-ex stagiaire @ 70% pour
une durée de 7 mois.

Le CAPI est une formation de 10 jours qui accueille des jeunes défenseur-se-x-s des
droits humains du monde entier. Agé-e-x:s entre 18 et 30 ans, ces jeunes s‘engagent
dans leur pays et souhaitent mettre en place un projet ou une action de promotion des
droits humains. Formation axée sur la pratique, elle alterne ateliers, simulations de
meécanismes onusiens, échanges d'expériences et rencontres avec des expert-ex-s de la
Genéve internationale.

Les responsabilités de la personne stagiaire sont de soutenir I'organisation et la
réalisation de la formation, principalement sur le plan logistique, ainsi que de
contribuer aux activités de communication et de recherche de fonds du Codap.

Les principales fonctions et responsabilités sont :
0 Soutenir 'organisation et la réalisation de la formation CAPI :
e Participer & la sélection des participant-e-x-s et au suivi des réunions de planification

e Assurer le suivi logistique (billet d’avion, hébergement, transports, demande de visa,
etc.) ;

e Répondre aux sollicitations des participant-e-x-s avant et pendant le CAPI ;

e Organiser les visites et rencontres & Geneve ;

e Coordonner lengagement des bénévoles impliqué-ex-s durant la formation.
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Soutenir les activités de communication et de recherche de fonds
de l'association :

Créer du contenu pour les réseaux sociaux et le site internet ;

Participer a la rédaction et a la relecture des rapports d’activités et autres
documents institutionnels ;

Apporter une aide & la gestion des téches administratives.

Stage dans le cadre d'une convention tripartite avec un institut de formation
supérieur ou un programme de réinsertion socioprofessionnelle ;

Nationalité suisse ou ressortissant-e-x de 'Union européenne/AELE ;

Intérét marqué pour les thématiques liées aux droits humains, & la jeunesse et au
domaine associatif ;

Expérience dans le domaine de la communication et/ou de la recherche de fonds
un atout ;

Maitrise des outils informatiques courants (courriels, Word, Excel, etc.) ;

Excellente expression orale et écrite en frangais ;

Aisance relationnelle, sens de la communication et attrait pour travailler dans un
contexte multiculturel ;

Autonomie, prise d’initiative et capacité & gérer les imprévus et les situations de
stress ;

Organisation rigoureuse et respect des délais ;

Avoir le permis de conduire, catégorie B.

Ce stage nécessite d’étre disponible du 1*" au 11 septembre 2026, week-end et
soirées compris.

Un cadre de travail agréable et flexible ;

La possibilité d’'apprendre, de valoriser ses compétences, de prendre des
initiatives et de participer activement au fonctionnement d’'une association ;

Un stage de 7 mois (1¥ mars au 30 septembre) & 70% - taux variable selon les
mMois ;

Une rémunération mensuelle de 1050 CHF.

Envoyer un dossier complet (CV, lettre de motivation, copies des dipldmes et des
certificats de travail) & 'adresse admin@codap.org en mentionnant dans I'objet du
courriel “Stage CAPI 2026

Fin des postulations : 18 janvier 2026

Centre de conseils et d’appui pour les jeunes en matiére de droits humains
Rue de Varembeé 1,1202 Genéve

+4178 21170 64
www.codap.org




